
PAUTAS PARA LA PRESENTACIÓN DE TRABAJOS 
 
Los requisitos para la presentación de cualquier trabajo para los alumnos de 
Educación Secundaria de este centro, serán, salvo alguna otra indicación del 
profesor de la materia concreta, los siguientes: 
 

1. Se presentarán en hojas blancas o recicladas tamaño A4 (sin líneas ni 
cuadros). 

2. Deberán tener portada y contraportada. 
3. En la portada figurará el título del trabajo centrado en la hoja, y en la esquina 

inferior derecha: 
 

• Código del alumno 
• Asignatura 
• Año lectivo 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. En la hoja siguiente se hará constar el índice, en el caso de que el trabajo lo 
requiera. 

5. El cuerpo del trabajo comenzará en una hoja nueva, tras el índice. 
6. Los parámetros a seguir en el mismo serán: 
 

• TIPO DE LETRA: Arial / Times New Roman o similar en los trabajos a 
ordenador, y con letra clara y lineada, si están escritos a mano. 

• TAMAÑO DE LETRA: 12 puntos. 
• MÁRGENES: Todos de 2’5 cm. 
• ENCABEZADO Y PIE DE PÁGINA: 1’5 cm. 
• NÚMEROS DE PÁGINA: Centrado. 
• INTERLINEADO: sencillo. 

 
7. Al final del trabajo, en la última hoja debe aparecer la bibliografía (en los 

casos que sea necesaria). 
8. Los trabajos se presentarán grapados o encuadernados, no con clips. 

 
 
 
 
 
 

TÍTULO 
 

 
 
 

Código del alumno 
Asignatura 
Año lectivo 

 


